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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhgi
Uretim Atdlyesi ( Mobilya, Metal Birimi ) Is Siireci

1k Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Akisi . Dokiiman / Kayit
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i |sisin Sorimlisy Uriin hlﬂzmct igin gelen yazili taleplerin ]glep B|r1.m1_llddr| ve Mali EBYS
kontrolii Isler Dairesi Bagkanligi
Gelen talepleri yerinde élgii almak, ¢izmek.
2 |Birim Sorumlusu  |ilgili birime teknik ¢izim sunmak, onayini Talep Birimi, Teknik gizim
almak.
. 8 Tele l'[ 1 alivetles 3 & alivet: ‘o l.', "'~ "‘.' . N
3 |Bisii Qe Gelen talebi maliyetlendirmek, maliyeti onaya | Idari ve Mali I;.Icfr Dairesi Malipetifarma
sunmak. Baskanlig
4 |Birim Sorumlusu Onaylanan taleplerin malzemelerini temin Idari ve Mali Isler Dairesi Wialzemetalep tariria
etmek. Bagkanligi
Birim Sorumlusu it Nl urur?{:?rln Hretim Birim Sorumlusu I'eknik ¢izim
palnlamasini yapmak. isi baglatmak.
Uretim siirecinde is ortami ve personelin
5 |Birim Sorumlusu  [¢alismasini takip ederek iirtiniin kaliteli ve Birim Sorumlusu Ginliik galigma tutanag
zamaninda imal ettirmek.
Uretimi yapilan tiriinlerin yerine teslimini,
6 |Birim Sorumlusu  [montajimi saglamak. teslim tutanagini Talep Birimi Teslim Tutanag
imzalatmak.
7 | Bittar Sorumlisn Teslim tutanagini Taginir Islem birimine teslim| Idari ve Mali [sler Dairesi TaRlif titanag
etmek. Bagkanligi
HAZIRTAN AN ONAYLAYAN
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Ogretim Gorevlisi




